

	[image: ] 
	
17UY0332–4 EMLAK DANIŞMANI SEVİYE 4 (REV.00) BELGELENDİRME ŞARTNAMESİ

	Doküman No
	 PG.15

	
	
	YürürlükTarihi
	18/01/2019

	
	
	Revizyon No
	03

	
	
	RevizyonTarihi
	18/09/2021

	
	
	Sayfa No
	1/3



	1
	Programının adı
	17UY0332-4 EMLAK DANIŞMANI SEVİYE 4 (REV.00)

	2
	Belgelendirme dokümanları
	FR.01 Aday Başvuru Formu,
SZ.01 Belge Kullanım Sözleşmesi
FR.14 Teorik ve Yapılandırılmış Sözlü Sınav Kontrol Formu
FR.15 Teorik Sınavı Bilgilendirme Formu
FR.96-17 Emlak Danışmanı Performans Sınavı Değerlendirme Formu
  FR.30-17 Emlak Danışmanı Performans Sınav Yeri Kontrol Formu
  FR.38 Performans Sınavı Bilgilendirme Formu
  FR.17 Karar Alma Formu

	3
	Başvuru belgeleri
	FR.01 Aday Başvuru Formu,
SZ.01 Belge Kullanım Sözleşmesi,
 Nüfus cüzdanı fotokopisi, 
 Ödeme belgesi dekontu, 

	4
	Program ön şartları
	Herhangi bir ön şart bulunmamaktadır.

	5
	Yeterliliğin Yapısı
	17UY0332-4/A1: İSG, Çevre ve Kalite 
17UY0332-4/A2: İş Planı Yapma ve Portföy Oluşturma 
17UY0332-4/A3: Emlak Satışı/Kiralanması ve Sonrası İşlemleri 

	6
	Sınav türü
	Teorik Yazılı Sınav ve performansa dayalı uygulama sınavı

	7
	Sınav süreleri
	[bookmark: _GoBack]Teorik sınav için 4 seçenekli çoktan seçmeli soru sistemi kullanılır. Soru başına Sınav süresi 1,5 dakikadır.
Performansa dayalı sınav süresi 60 DK arasındadır.

	8
	Teorik ve Performans sınavları
	· 17UY0332-4 EMLAK DANIŞMANI SEVİYE 4(REV.00)
· A1 İş Sağlığı ve Güvenliği, Çevre ve Kalite Yeterlilik Birimi Teorik Sınav En az 20 soru 4 seçenekli çoktan seçmeli soruları kapsayacak yazılı olarak uygulanır. A1 birimi için  Performans Değerlendirmesi yoktur.
· A2 İş Planı Yapma ve Portföy Oluşturma Yeterlilik Birimi Teorik Sınav En az  20 soru 4 seçenekli çoktan seçmeli  soruları kapsayacak yazılı olarak uygulanır.
· A2 Performans Değerlendirmesi için adaydan beceri ve yetkinlik uygulamasını yapması ve değerlendiriciler gerekli gördükleri noktalarda belirlenecek kurallara göre sorular sorup açıklama isteyebilirler. Bu soru ve açıklamaların içeriği ve kapsamı performans kontrol listelerinde tanımlanacaktır.
· A3 Emlak Satışı/Kiralanması ve Sonrası İşlemleri Teorik Sınavı en az 20 soru 4 seçenekli çoktan seçmeli, A3 Performans Değerlendirmesi için adaydan  beceri ve yetkinlik uygulamasını yapması ve değerlendiriciler gerekli gördükleri noktalarda belirlenecek kurallara göre sorular sorup açıklama isteyebilirler. Bu soru ve açıklamaların içeriği ve kapsamı performans kontrol listelerinde tanımlanacaktır.
· 
· 
· 






	9
	Sınav yeri
	BELGE AKADEMİ SINAV MERKEZİ /AYDIN (Teorik Sınav)
BELGE AKADEMİ SINAV MERKEZİ /AYDIN ( Performans Değerlendirme sınavı )
Tek Nokta Başvurusu yada aday tarafından belirlenen teorik ve  Performans Değerlendirme sınavı yapmaya uygun gezici sınav yerleri.

	10
	Sınav ekipmanları
	
- İlgili uygulama gereği, iş güvenliği ekipmanları
-Emlak Danışmanı Performans Sınav Senaryosuna uygun, sınav yeri uygunluk formunda aday sayısına uygum araç, gereç ve ekipmanlar vb.





	11
	Teorik sınav değerlendirmesi
	
Adayın başarılı sayılabilmesi için;
A1 T1 Teorik Sınavından % 70 başarı sağlaması gerekmektedir.
A2 T1 Teorik Sınavından % 70 başarı sağlaması gerekmektedir.
A3 T1 Teorik Sınavından % 70 başarı sağlaması gerekmektedir.






	12
	Performans Değerlendirme sınavı değerlendirmesi
	
Adayın, yaptığı iş ile ilgili performansa dayalı sınavı, Beceri ve Yetkinlik Kontrol  Listesi dikkate alınarak yapılacaktır. Adayın bu kontrol listesinde tanımlanmış kritik adımlardan başarılı olması ve ayrıca  
A2 P1  Performans Değerlendirme Sınavından % 70 başarı 
A3 P1  Performans Değerlendirme Sınavından % 70 başarı sağlaması gerekmektedir.


	13
	
Sınava tekrar giriş hakkı


	A1 biriminin elde edilebilmesi için adayın T1 sınavından başarılı olması gerekmektedir. A1 Yeterlilik biriminin geçerlilik süresi birimin başarıldığı tarihten itibaren 2 yıldır.
 A2 biriminin elde edilebilmesi için adayın T1 ve P1 sınavından başarılı olması gerekmektedir. Adayın kendi ve diğer kişilerin can güvenliğini tehlikeye sokacak bir davranış göstermesi halinde sınava son verilir.
A2 birim için öngörülen sınavların geçerlilik süresi sınavın başarıldığı tarihten itibaren 1 yıldır. 
A3 biriminin elde edilebilmesi için adayın T1 ve P1 sınavından başarılı olması gerekmektedir. Adayın kendi ve diğer kişilerin can güvenliğini tehlikeye sokacak bir davranış göstermesi halinde sınava son verilir.
A3 birim için öngörülen sınavların geçerlilik süresi sınavın başarıldığı tarihten itibaren 1 yıldır. 

Adayın yeterlilik sınavından başarılı sayılması için A1 birimi T1 sınavından, A2 birimi T1 ve P1 ve A3 birimi T1 ve P1 sınavlarının tamamında başarılı olması gerekir.
Yeterlilik birimlerinin geçerlilik süresi birimin başarıldığı tarihten itibaren 2 yıldır. 


	14
	Belge geçerlilik süresi
	Yeterlilik belgesinin geçerlilik süresi düzenlendiği tarihten itibaren 5 yıldır.

	15
	Yeniden belgelendirme 
	Belgenin iptalini gerektirecek bir durumun oluşmaması ve belge geçerlilik süresi boyunca kişi ile ilgili Belge Akademi performansa ilişkin şikâyet gelmemiş olması durumunda 
Beş (5) yıllık geçerlilik süresinin sonunda belge sahibinin performansı aşağıda tanımlanan yöntemlerden en az biri kullanılarak değerlendirmeye tabi tutulur;
a)	5 yıl belge geçerlilik süresi içerisinde toplamda en az iki yıl veya son altı ay boyunca ilgili alanda çalıştığını gösteren kayıtları (hizmet dökümü, referans yazısı/mektubu, sözleşme, fatura, portfolyo, vb.)sunmak,

b)	Yeterlilik kapsamında yer alan yeterlilik birimleri için tanımlanan Performans Değerlendirme sınavlarına katılmak.

Değerlendirme sonucu olumlu olan adayların belge geçerlilik süreleri 5 yıl daha uzatılır.
Uzatma süresi bittikten sonra (ilk sınavın yapıldığı tarihten 10 yıl sonra) Teorik ve  Performans Değerlendirme Sınavı yapılır.
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